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I. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии со ст.18, З4, З5 Федерального закона
<Об Образовании в Российской Федерации> Ns 273 - ФЗ от 29.|2.2012 года и регпаN{ентирует
порядок обеспечения учащихся кадетского корпуса учебникаivtи и учебньши пособиями.
1.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение согласовывается с Советом
корпуса.
1.3. Взаимоотношения по книгообеспечению учащихся образовательного rIреждения с
министерством образования Красноярского края выстраиваются в соответствии с
Реглаrrлентом министерства образования и науки Красноярского кр{ш по обеспечению

у.rебникап,rи образовательньIх учреждений Красноярского kparl.
1.4. .Щеятельность уIастников образовательного процесса по книгообеспечению уIащихся и
сохранности книжного фонда в образовательном у{реждении осуществляется в соответствии
с циклограммой, KoTopall ежегодно обновпяется с rIотом современных требований
(приложение 1).

П. Порядок формирования учебного фонда библиотеки

2.1. Формирование учебного фонда библиотеки корпуса может осуществпяться: за счет
краевых бюджетньгх средств, за счет родительских, спонсорских и других средств, в
соответствии с действующим законодательством РФ.
2.2. За счет бюджотных средств приобретаются 1^rебники, входящие в Краевой перечень
учебньrх изданий, рекомендованных к использованию в образовательном процессе ОУ
Красноярского крш, по основным образовательным процраммам, в соответствии с
образовательными стандартап,Iи.

Учебники школьного компонента и рабочие тетради на печатной основе приобретаrотся

родитеJuIми сап{остоятельно за собственные средства.
2.3. Родитепьские средства дJuI пополнония уrебного фонда привлекаются исключительно на
добровольной основе.
2.4. Учебники и уrебные пособия, приобретенные родитеJuIми за личные средства, по
желанию, передаются по акту в библиотеку при условии, что дtшное пособие востребовано
школой и соответствует санитарно-гигиеническим нормап4. По окончании процедуры
оформления уrебника он стаЕовится собственностью библиотеки коргryса.
2.5. Фонд уrебников систематически пополняется и списывается:
2.5.t. Пополнение учебников осуществJuIется в соответствии с УМК и уrебныпл плzlном
корпуса.
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2.5.2. Списание уrебной литературы осущоствляется в соответствии с <ФедерuшьЕым

перечнем уrебников, рекомендованньIх (допущенных) Министерством образования и науки

рФ к использованию в образовательном процессе в общеобрtвовательньж уIреждениях> на

основании Приказа Министерства обрtr!ования РФ от 24.08.2000 г. М 2488 коб rIоте
библиотечного фонда библиотек образовательньIх уrреждений>

ШI. Использование учебного фонда библиотеки кадетского корпуса

3. 1 . Учебной литературой, приобретенной за бюджетные средств а или средства
корпуса, имеет право пользоваться все без исключения обучающиеся:
3.1.1. Обуlающимся, осваивающим основные образовательные прогрtlп{мы, кадетским
корпусом, бесплатно пр9доставляются в IIопьзование на время поJIyIения образования

уrебники и уrебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства
обуrения и воспитания.
З.I.2. Пользование уrебникап{и и уrебными пособиями обуrшощимися, осваивulющими

уrебные предметы, курсы, дисциплины (молули) за пределап{и

федеральньгх государственньж образовательньж стандартов, образовательньIх стандартов и
(или) полrIающими платные образовательные услуги, осуществJuIется в порядке,

установленном настоящим положеЕием.
З.З. Заведующий библиотекой вьцает учебники кJIассным воспитателям, которые

распроделяют их между учащимися, а в конце учебного года возвраrrlают в библиотеку.
З.4, Если учебник угерян или испорчен, родители (законные представители)
возмещают нанесенный ущерб, в соответствии с действующим законодательством РФ.
3.5. Заведующая библиотекой ведет учет поступающей учебной литературы по

установленной дJuI школьньж библиотек форме. Обеспечивает правильное хранение

учебников и несет ответственность за формирование уrебного фонда образовательЕого

уIреждения.
З.6. Фонд учебников хранится в отдельном помещении от основного книжного фонда.



обновления и использованI,tJl уiебного фондa))

ЦИКЛОГРАММА
деятельности педагогического коллектива

КГБОУ <<Канский морской кадетский корIryс)>
по сохранности и комплектованию учебниками

на учебный год

Основные мероприятия

1. Учитель
Вид деятельности Сроки реЕrлизации

Анализирует УМК, обеспечивающий реализацию БУП с yIeToM
преемственности по вертикали обуrения с 5 по 9 класс, с l0 по 11 класс
и по горизонтали (целостность учебно-методического комплекта:

учебник, методическое пособие, дидактические и рzr:}даточные
материалы) в соответствии с образовательной программой. Учитывая
количество обучаrощихся, формирует потребность в уrебной
литеDатчое по своему предмету.

декабрь

Вносит предложения об рассмотрении на педагогическом совете
корпуса перечня учебников, необходимых для реЕrлизации
образовательной программы корпуса на следующий учебный год.

декабрь

Следит за состоянием учебников по своему предмету. постоянно
Своевременно проходит курсовую переподготовку в соответствии с
зuIвленным УМк.

по мере
необходимости

В слуrае, если выбранное учителем УМК, не входит в <Краевой
перечень учебных изданий, рекомендованных и допущенных для
обучения в образовательньIх уIреждениях Красноярского Kpall) и в

фонде библиотеки не имеется, то данный учитель должен этот факт
вынести на согласование с родительской общественностью. Решение
родительского собрания должно быть запротоколировано.

декабрь

2. Классный руководитель, воспитатель
Участвует в вьцаче и приемке учебников из шкопьного фонда
обуrшощимся своего класса. Получает учебники, распредеJuIет их
между кадетап{и. Заполняет <Ведомость вьцачи учебников>, которую
сдает до 10 сентября в библиотеку. В конце учебного года собирает

уrебники с обуrающихся по ведомости и сдает в библиотеку.

В случае выбытия кадета в течении учебного года, воспитатель
принимаот уrебники по ведомости и сдает их в библиотеку.

август - сентябрь,
май - июнь

в течении уrебного
года

Организует комплекс мероприжиi1 Еаправленных Еа воспитtшие у
кадет бережного отношения к 1"rебникам



Информирует родителей учащихся о перечне учебников, необходимых для
выполнения образовательной программы и входящих в комплект данFIого
класса. Сообщает о числе учебников, имеющихся в библиотеке.

май, сентябрь

содействует обеспе.lению учащихся бесплатными учебниками из
школьного rРонда.

сент,ябрь, по мере
прихода новых

учащихся.
организует работу с родителями по приобретению необходимь,х рабочих
тетрадей в !ичную собственность учащихся.

маи, август,
сентябрь

Проводит работу с родителями по передаче в конце учебного ;"д" *
безвозмездной основе у.Iебников, приобретенных на роди,I,еJIьOкие средства,
в фонд школьной библиотеки, используя разные формы работы с
родителями.

май, июllь

3. Библиотекарь.
Формирует потребность корпуса в учебниках в соответствии с
утверiItденным кФедеральным переLIнем учебников, рекомендованных
(допущенных) к использованию в образовательном процессе в
образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы
общего образования и имеющих государственную аккредитацию, на 2О14-
\20l5 учебный год> и <Краевым перечнем учебных изданий,
рекомендованных к испол ьзован ию в образовател ьных учре)tдениях
Краоноярского края) по утверrI(денному директором корпуса YMIt.
Составляет совместно с заместителем директора по учебной работе заказ
корпуса на уq9ý"",(и и представляет его на утверждение диреIffору.

Щекабрь

Входит в комиссию по формированию УМК корпуса на следуюt_tций

учебный год
декабрь

Проводит анализ обеспеченности уLlащихся
представляет отчет по книгообеспеченности
науки Красноярсl(ого края.

учебной литературой, и

в Министерство образования и

Январь

Знакомит педагогический коллеI(тив корпуса и родителей учащихся с
< Краевым Перечнем учебных изданий, рекомендованных к использованию в
образовательных учреждениях Красноярского края).

Щекабрь

Проводит инвентаризацию школьных учебных фондов КМКК с
использованием автоматизированной систем ы дистанционно го учета
учебной литературы.

Январь

Результаты инвентаризации, фондируемых учебников) представляет в
Министерство образования и науки Красноярского края после проверки и
согласования с завучем и диреl(Tором корпуса .

январь

Составляет базу данных неиспользованных учебников, возмо)кных для
передачи в краевой и городской обменный фонд. И систематически изуLIает

резерв краевого и городского обменного фонда для того, чтобы провести
взаимообмен недостающих учебников.

июFIь, сентябрь

Ицформирует педагогов о новинках УМК и учебно-методи.lеской,
психолого-педагогической л итератур ы.

l раз в квартал.

Активизирует деятельность школьной общественной организации по
воспитанию у школьников бережного отношения к книгам.

по совместномv
плану с зам.



директора по Увр
проводит сбор игrформации и готовит аналитические ма.гериалы по
обеспеченности и использованию Умк корпуса.

Ноябрь, март

()казывает практическуlо и консультационную помощь администрации
корпуса, педагогаМ и родителям по вопросам пополнения учебных фондсlв,
формирования закqзов.

Постоянно

Вносит предло)I(ения по оценке деятельности педагогиLIеского колJIеItтивil,
родительской обцественности и уLIенического самоуправJlения корпуса по
обеспечению образовательного процесса учебной л итературой.

l раз в год

оказывает методическую помощь педагогам корпуса no ^n-".o*"*oцор
постоянно

Изучает предварительные разнарядки на вновь по"rупающТ" у.,"б""п" ,n

знакомит администрацию корпуса, педагогический коллектив с
планируем ыми поставками учебнико в.

Май

Осуществляет анализ объема и уро
финансовых средств из различных истоLIников в l(орпуса для пополнения
учебного фонда.

Июнь

opгaнизyеTПpИеМнoвoйyчебнoйЛИТеpaTуpЬ',oб@
в соответствии с приказом Министерства образования и науки РФ от
24,08.2000 г. Лч 2488 к Об учете библиотечного (lонда библиотек оУ>.

по мере
поступления новых
учебников

Своевременно списывает физически и морально ycTap"ur,ае учебп",," u
соответствии с приказом Министерства образования и науки РФ от
24,08.2000 г, ЛЬ 2488 < Об учете библиотечного фонда библиотек оУ>.

систематически

Разрабатывает Правила пользования учебниками из фо"дi о"оr-оr"* 
"определением мер ответственности за утерю и порLlу у.lебников.

4. Заместитель директора по учебной работе.
координирует образовательную программу кмкк Декабрь; май
Ежегодно контролирует соответствие
учебным программам, Федеральному

используем ых учеб ников стандартам,
и Краевому перечню учебных изданий.

flекабрь. Август

oбeспечивaеTкoНTpoльзaoбеспеЧeНИеМyЧИTеЛяМИnp""Ы
вертикали (внутри катtдой образовательной ступени обучения) и горизонтали
(целостноСть учебно-методического комплекта: программа, учебник,
методическое пособие, дидактические и раздатоLIные материалы) в
соответствии с реализуемыми школой УМК.

Постоянно

Контролирует обеспеченность учебниками, утверI(денный умк
образовател ьного учреяtден ия.

Август, сентябрь

Организует работу с педагогическим коллективом по изучеFIию и анализу
Федерального, Itраевого перечней учебных изданий.

Щекабрь

проводит работу по составлению Умк, планируей@
учебный год для реализации образовательной программы корпуса и выносит
его на согласование .

Щекабрь

Совместно с библиgfgцqрgNа ]РЕJмирует за,.аз na учебп"к" Декабрь
Способствует внедрению в образовательную деятел ьность у.rебдиц9 g Iювого
локоления

постоянно

Анал изирует резул ьтативность испол ьзован ия в образо вател ьно* npo цессе
выбранного УМК

июнь

контролирует и акти визирует деятел ьность педаго гич еско го колле кти ва по
объяснению политики корпуса по книгообеспечению учащихся корпуса с
родительской общественностью.

сентябрь, май,
иtонь



При формировании школьного компонента БУП
согласовывать с родительской общественностью
учащихся.

на следующий учебный год
предметы по выбору

Август, сентябрь

5. Щиректор корпчса.
отвечает за комплектование и сохранность фонда учеОпоИ ,,'nr.a-orypo,. Постоянно
Ежегодно утверждает УМК образовательного учреп,деп"r. ДекабрьРaзpaбатьtвaеTиуTBеp)кДaеTНopМаTиBНo-пpaвoвy@
комплектованию учебников и у.Iебной литературы в рамках своей
компетенции.
Утверхtдает прогноз потребности учебников для оорпуй "йЙдуruцИучебный год, в том числе прогноз финансовой потребности с учетом
многоканального dlинансироваFIия.

Октябрь, ноябрь

определяет пути привлечения дополнительных средств 
"а 

nooynny
учебников. Определяет ли цо, ответственное за обеспечение у.Iебни кам и
счет внебюджетных средств,

за
Постоянно

Определяет и контролирует
литературой, в том числе из

порядок обеспечения учащихсrI
малообеспеLlенных семей.

корпуса учебной Май, июнь,
сентябрь

оценивает деятельность работников корпуса по комплектованию и
сохранности у.lебной л итературой, о цределяет меры поо щрен ия.

май, декабрь, июнь

назнач ает пр и казо М ответствен но го адм и Н истратора для составлен ия
аналитичеСких справОк по испоЛьзованию I_{OP в образовательном процессе
педагогами корпуса.

Август
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