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ПОЛОЖЕНИЕ
о единьж требованиях ведения ж(урналов факультативных занятий

КfБОУ <<Канский морской кадегский корпус)

1. Щели и задачи

1.1. Установление единьж требований по ведению журнала факультативньD( занятий в
КГБОУ <Канский морской кадетский корпус) (далее - Корпус).
1.2. ФиксироваIIие и реглЕlп,Iентация этапов учебных про|рамм.

2. Общие положения

2.1. ЖурнtIл явJuIется основным документом учёта работы факультативньD( групп.
2.2. Журнал рассчитан на учебный год, ведение его обязательно для каждого учитеJIя.
2.3. Заrrлеститель директора по учебной работе дает укzвания r{ителям о расшроделении
страниц журнала посещаемости учащихся на год в соответствии с количеством часов,
вьIделенньж в учебном плане на каждое факультативЕое занятие.
2,4, Все записи в журнЕIле должны вестись четко, аккуратно.
2.5. Раздел <<За:rлечания по ведению журналa>) заполняются зtlI\,Iестителем директора по
уrебноЙ работе и директором школы. ,Щелается зalпись об итогах проверки и выполнения
РеКОменДациЙ (справка по итогам проверки журналов обязательна). Учитель обязан
своевременно устранить зап{ечания и не допускать их в дzlльнейшем.
2.6. Запрещается использовать на одной странице разные цвета чернил (пастф. Записи в
ЖУРНаЛе ДелаЮТся топько синеЙ пастоЙ. Не допускается испопьзование корректора.
2.7. Исrryавления, сделанные в искJIючительных случаlIх, оговариваются внизу страницы
За ПОДПИСЬЮ Учителя. Исправления в журнаJIе допускаются только по распоряжению
директора школы.

3. Обязанностиучителя

3.1. Учитель заполняет в журнале:
- НаименоВание факультативного курса пишется с большоЙ буквы, согласно уrебному
плану;
- списки учаrцихся на всех страницах (фамилия, имя - полностью, в алфавитном порядке);
- фаlлилия, имя, отчество учителя на всех страницах журнала (Ф.И.О. преподаватеJIя
пишется полностью по паспортным данным этого учителя).

3.2. Учитель обязан:
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- на каждом уроке отмечать отсутствующих, з€lписывать названия месяцев;
- IIа певой странице журнi}ла ставить дату занятия, отмочать отсугствующих буквой кн>;
- на правоЙ стороне развернутоЙ страницы журнала учитель обязан записывать тему,
(количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденному календарно-
томатическому планированию).
3.3. Журнал заполняется в день проведения занятия.

4. Контроль и хранение

4.1. [иректор Корпуса и его зzlluеститель по уrебной работе обязаны обеспочить хранение
журналов и систематически осуществjшть контроль за правильностью их ведения, не реже
одного раза в четверть.

4,2. ИтОги Ведения журнала подводятся каждое полугодие на административньD(
совещаниях.

4.3. В конце учебного года классный журнЕtл сдается учителем лично запdестителю
ДИРеКТОРа пО уrебноЙ работе, с указанием даты и личноЙ подписи. Заместитель делает
отметку о приеме журнала на пицевой стороне журнапа,
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